Zeitungs-Layouts mit Word
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Eine "Bedienungsanleitung" zur Erstellung komplexer Zeitungs-Layouts mit Microsoft Word
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	Klicken Sie in einem neuen Word-Dokument auf das Icon "Tabelle einfügen" (siehe Pfeil).

	

	Wählen Sie in dem dann erscheinenden Menü-Fenster z.B. eine Tabelle mit drei Spalten und vier Zeilen.
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	Alternativ dazu können Sie auch auf den Menüpunkt "Tabelle" und dann "Einfügen => Tabelle" klicken.
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	Anschließend haben Sie dann etwa folgende Seitenansicht vor sich:
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	Markieren Sie nunmehr zum Beispiel die ersten beiden "Zellen" (so heißen diese Felder in der Fachsprache), indem Sie mit gedrückter linker Maustaste über diese beiden Zellen fahren (vgl. Abb. unten).
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	Diese beiden nunmehr verbundenen Zellen werden ab jetzt als eine einzige Zelle behandelt, die sich in unserem Fall hervorragend für fette Überschriften über zwei Spalten hinweg eignet. Sie wählen dazu natürlich eine besonders große Schrift (z.B. Schriftgröße 48-Punkt).

	Wenn Sie diese etwa auch noch, wie in Boulevardblättern üblich, als weiße Schrift auf schwarzem Untergrund haben wollen, können Sie auch dies ganz leicht bewerkstelligen.

	

	Fahren Sie nunmehr mit der Maus irgendwo in den Bereich der Menüleisten am oberen Bildschirmrand und klicken Sie dort auf die rechte Maustaste. Sie erhalten dann folgendes Kontextmenü, aus dem Sie den Punkt "Tabellen und Rahmen" auswählen (vgl. Abb. rechts).
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	Nun bekommen Sie folgende Menüzeile auf dem Bildschirm eingeblendet:


	
	Mit dieser Symbolleiste haben Sie eigentlich das wichtigste Instrumentarium, um den Tabellenteil Ihrer "Zeitung" weiter zu gestalten. Sie können einzelnen Zellen einen Rahmen bzw. Teile eines Rahmens geben (z.B. Spalten durch einen senkrechten Strich voneinander trennen); Sie können aber auch einzelne oder mehrere Zellen mit geeigneten Hintergrundfarben einfärben. Im Fall unserer fetten weißen Überschrift auf schwarzem Hintergrund würden Sie eben für die oben bereits hergestellte Überschriftenzelle als Hintergrundfarbe schwarz auswählen.

	Von hier aus ist Ihrer Kreativität bzw. der Ihrer Schüler keine Grenze mehr gesetzt. Sie können in einzelne Zellen geeignetes illustrierendes Bildmaterial einfügen oder Ihre Zeitung mit fiktiven Werbeannoncen aufpeppen, die Sie wieder mit eigene Hintergrundfarben vom "redaktionellen" Teil der Zeitung abheben.


